
 
 
 

Curriculum vitae  
 

ЛИЧНИ ПОДАЦИ  

Име и презиме   Николина Тољага Галић 

Адреса Бранка Радићевића 18, 78000 Бања Лука 

Телефон 00 387 51 229 213 

E-mail nikolina.toljaga@virs-vb.com 

 РАДНО ИСКУСТВО   

Датуми Фебруар 2015. године –  

Занимање / радно мјесто Стручни сарадник за правне послове 

Главни послови и одговорности Израда општих интерних аката Института и реализација њихове примјене, обука и 
упознавање радника са правима и обавезама из истих; израда понуда и уговора о 
пружању услуга за потребе Института и вршење коресподенције са корисницима услуга 
Института у вези са истим; израда свих других уговора за потребе Института; рад на 
пословима јавних набавки - израда оквирних споразума и уговора и поступање у 
жалбеним поступцима Института као уговорног органа, припрема понуда Института као 
понуђача; припремање материјала за сједнице и нацрте одлука за потребе руководећих 
органа Института; припремање и провођење потребних правних и административних 
радњи у погледу заснивања, промјене и престанка радног односа; вођење евиденција 
и старање о документацији везано за радно-правни статус радника Института, пружање 
стручне и техничке подршке органима који проводе поступак утврђивања повреда 
радних обавеза и дужности и материјалне штете коју причине запослени на раду или у 
вези са радом; заступање Институтa у судским, управним и другим поступцима и 
ситуацијама ради заштите права и интереса Института по овлаштењу директора и/или 
Управног одбора Института; праћење законске и подзаконске регулативе која се односи 
на дјелатност Института и стављање исте на располагање организационим јединицима 
Института, други високо сложени послови у складу са Системом управљања квалитетом. 

Име и адреса послодавца    ЈУ Ветеринарски институт РС „Др Васо Бутозан“ Бања Лука, Бранка Радичевића 18 
 

Датуми Мај 2014. године – Фебруар 2015. године 

Занимање / радно мјесто Судијски приправник - волонтер 

Главни послови и одговорности Рад на парничним реферату (ментор: судија Бранкица Спасојевић) – праћење суђења и 
издрада нацрта судских одлука у парничним стварима (накнаде штете, предаја у посјед 
некретнина, рјешавање у споровима поводом кредита, рјешавање у споровима 
поводом штете настале у саобраћајним незгодама, развод брака, опозив поклона чији 
је предмет некретнина, утврђење посједа/власништва и укњижба); рад на 
ванпарничним реферату (ментор: судија Амела Врбањац) – праћење суђења и израда 
нацрта судских одлука у ванпарничним поступцима (расправљање заоставштине, 
управљање и кориштење заједничких ствари, диоба ствари у сувласништву, уређење 
међа, дозвола за закључење брака, продужење, престанак, одузимање и враћање 
родитељског права); рад у пријемној канцеларији суда, судском уписнику, архиви – 
послови пријема и отпреме судских писмена, уређење судских евиденција, праћење 
законске регулативе у вези са судском дјелатношћу. 

Име и адреса послодавца   Основни суд у Бањој Луци, Владике Платона 2 
 



Датуми Март 2013. године – Март 2014. године 

Занимање / радно мјесто Правник приправник - волонтер 

Главни послови и одговорности Писање уговора, рјешења, дописа; радни односи; учешће у припреми општих интерних 
аката Института; учешће у припреми предмета за судске поступке; праћење законске 
регулативе у вези са дјелатношћу Института; канцеларијско пословање (ментор: Ранко 
Шопин, секретар Института) 

Име и адреса послодавца    ЈУ Ветеринарски институт РС „Др Васо Бутозан“ Бања Лука, Бранка Радичевића 18 

Датуми Октобар 2012. године – Април 2013. године 

Занимање / радно мјесто Члан Тима за одлазне праксе (Outgoing exchange team member) - волонтер 

Главни послови и одговорности 
 

Ступање у контакт са потенцијалним практикантима, процјена њихових знања и 
квалификација, проналазак одговарајуће праксе (претрага базе података и ступање у 
контакт са Тимом за долазне праксе земље домаћина), реализација праксе 
(потписивање уговора и слање практиканта на пут)  

Име и адреса послодавца „Aiesec LC“ Бања Лука, међународна студентска организација 

ОБРАЗОВАЊЕ   

Датуми Септембар 2016. године 

Назив додијељене квалификације Интерактивни семинар на тему – недоумице у примјени новог Закона о раду РС 

Образовна институција   Удружење за радно право и социјалну заштиту РС, 
  Центар за демократизацију друштва Бањалука 

Датуми Јун 2015. године 

Назив додијељене квалификације Семинар на тему – одсуства и одмори, заштитна на раду и пензијско-инвалидско 
осигурање 

Образовна институција   Refam Creative Solutions – REC 

Датуми Новембар 2014. године 

Назив додијељене квалификације Семинар на тему - могућности психологије рада и организације у државним органима, 
интерна комуникација; Управљање људским ресурсима, правни оквир, ХР политике и 
процедуре; Управљање љуским ресурсима у органима правосуђа, рад са клијентима, 
вредновање услуга. 

Образовна институција   Министарство правде РС, Одјељење за едукацију 

Датуми Новембар 2014. године 

Назив додијељене квалификације Радионица у оквиру пројекта „Даљња изградња капацитета правосуђа у примјени 
европских стандарда о људским правима на нивоу БиХ“ – Методологија израде судске 
одлуке у грађанском поступку 

Образовна институција   Центар за едукацију судија и тужилаца РС 

Датуми Октобар 2014. године 

Назив додијељене квалификације Савјетовање – Октобарски правнички дани  

Образовна институција Удружење правника РС, Правни факултет универзитета у Бањој Луци, Адвокатска и 
Нотарска комора РС, Центар за едукацију судија и тужилаца РС и Правни факултет 
Универзитата у Источном Сарајеву 

Датуми Април 2014. године 

Назив додијељене квалификације Стручни испит за рад у органима управе РС 

Образовна институција Агенција за државну управу 

Датуми Март 2013. године 

Назив додијељене квалификације Семинар - Финансијска писменост за свакога 

Образовна институција УС алумини асоцијација у БиХ 

Датуми Фебруар – Април 2013. године 

Назив додијељене квалификације Конверзацијски курсеви енглеског језика 

Образовна институција Иновациони центар Бања Лука, предавач Марк Дакин 

Датуми Фебруар – Март 2013. године 

Назив додијељене квалификације Cultural Diversity and Human Resources – Workshop – Bussines Bonton 

Образовна институција НВО “Здраво да сте” Бања Лука, предавач Iuliia Khomynska (LC Donetsk, Aiesec Ukraine) 



Датуми Децембар 2012. године 

Назив додијељене квалификације Едукативни семинари  на теме:  тимски рад, преговарачке способности и бизнис 
бонтон 

Образовна институција Aiesec  LC Бања Лука, Local Training Семинар, Бардача 

Датуми Октобар 2012. године 

Назив додијељене квалификације    Семинари  и обуке на тему развоја презентацијских способности и стицање теоријских 
   и практичних  знања о пословној комуникацији 

Образовна институција Клуб за тражење посла (Завод за запошљавање РС) 

Датуми Септембар 2012. године 

Назив додијељене квалификације Радионице „Комуникација и развој каријере“ 

Образовна институција Центар за информисање, савјетовање и обуку младих (ЦИСО) 

Датуми Фебруар 2012. године 

Назив додијељене квалификације Дипломирани правник 

Образовна институција Правни факултет Универзитета у Бањој Луци 

Степен према националној или 
међународној класификацији 

Висока стручна спрема 
VII1 степен 

Датуми 2006. године 

Образовна институција Гимназија Бања Лука 

Степен према националној или 
међународној класификацији 

Средња стручна спрема 

Датуми Септембар 1999. године – Јун 2005. године 

Назив додијељене квалификације First Certificate in English (FCE) / Council of Europe Level B2 

Образовна институција Центар за стране језике и савремену комуникацију Диалогос, Бања Лука; 
University of Cambridge, ESOL Examinations 

Степен према националној или 
међународној класификацији 

Б2 

ЛИЧНЕ ВЈЕШТИНЕ И 
КОМПЕТЕНЦИЈЕ 

 

Матерњи језик Српски  језик 

Енглески језик  Б2 Самостални корисник 

Њемачи језик  А1 Темељни корисник 

Познавање рада на рачунару Microsoft Office 

Возачка дозвола Б категорија, активан возач 

 


